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ICSurselva-Webmail ermdglicht Ihnen, Uberall und jederzeit auf lhre E-Mail zugreifen zu
kénnen und dient Ihnen als:

0 Adressbuch

o Mailreader

o0 Maileditor

1. Einloggen ins Webmail:
geben Sie ,maill.icsurselva.ch” in der Adresszeile lhres Internet-Browsers ein
Loggen Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem persotnlichen Passwort ins Webmail ein.

WEBMAIL

tm 1sureetva webmai konnen sie: [ e Esgia

Narne: |neme@ihre-domain.ch|

» Mails Senden und Empfangen

* Spam- und Virsnfiltar kenfiguriersn
* Ein Adressbuch verwalten

» weiterlsitungen konfigurisran

Pasgwart: |IIIIIIIII ]

Doakumentationen:
inri nfiquyr: ihrer FOF r 1MAaR
HMail s M laak loak Express und Thun

» Abwesenheitsnotizen ainrichben
{Yacation]
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2. Arbeiten im Webmail

4} squirrelMail 1.4.8 - Microsoft Internet Explorer =]
J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favaoriten  Extras 7 | ",’
J e Zuriick = -J b \ﬂ \ELI ;j | j_P\J Suchen ‘\;11( Favariten @ Medien @ | <™ .:,\; _J ﬁ b’
Jndregse I&j https:ffmaill.icsursekea.chisquirrelmailsrcfwebmail, php j |J Links *
Ordner Altueller Ordner: INBOX Abmelden
Letzte Aktualisiening: : - - . .
Mo, 10:26 am E-Mail schreiben Adressen Ordner Suchen Soquirretal
(Auf neue E-Ilails pridfer
Verschiehe ausgewidhite Hachrichten nach: Ausgewidhlte Nachrichten markieren als:
- oxX ||NBO>< j “erschiehen | YWeiterlgiten gelesen | ungelesen | Lischen
Dirafts
Sent Von @ Datum @ Betreff @
Trash (leerss)
Junk: Sparm DIESER ORDNER IST LEER
Junke: Vitug
+ Ordner
I
@ [ 8 e 7

Im Register ,Optionen* finden Sie eine Ubersicht und eine Anleitung der verschiedenen
Mdoglichkeiten die das ICSurselva-Webmail zusétzlich zu den tblichen Mailfunktionen noch

zur Verflgung stellt.

Im Register ,Hilfe” finden Sie Anleitungen zu den verschiedenen Moglichkeiten des

Webmails.
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2.1 Eingehende E-Mails weiterleiten

Klicken Sie im Register ,Optionen” auf ,Autobeantworter, E-Mail-Weiterleitung*“

3 squirrelMail 1.4.8 - Microsoft Internet Explorer

J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

1ol
| &

JOZurUck - L/I v ﬂ \ELI __-I\J | /_j Suchen \ETE’Favoriten @Medien é’-‘:

J Adresse Iﬁj https:/fmaill icsurselva, chyisquirrelmailfsrc fwebmail. php

| ||unks »

Indexreithenfolge

@or‘ter E-Iulail-TWeiterlei

Adresse

K1 I

Sie kénnen it definierbaren Kriterien eingehende
Machrichten in der Machrichtenliste unterschiedliche
Hintergrundfarben zuweisen. Dies macht es fir Sie
einfacher = unterscheiden, von wem eine Machricht
ist, insbesondere fir Mailing-Tisten.

Die Rethenfolge des Machrichtenindex kann geandert
werden, so dass die Kopfrellen in einer beliebigen
Eethenfolge angezeigt werden.

Automatische Beantwortung won emgehenden E-Iails,
“Weiterlettung von Wails an eine andere E-Ivlail-

Ordner Abmelden
Lem&‘:ﬁtg_;];ﬁnm% E-Mail schreitben Adressen Ordne@uchen Hilfe Sequirreltlail
[Aufneue,ER;'Iajls prtifers
Optionen
- INBOIL
Drrafts FPersénliche Informationen Woremstellungen fir Anzeige
Sent Hier kénnen persénliche Informationen tiber Thre Sie kénnen die Art wie Squitrelhlail aussieht und
Trash (leerer) Person wie 2 B. Thr Name, Thre E-Mail-Adresse, usw.  Informationen anzeigt andern, wie zB. Farben,
Ju“k“sf?m angegeben werden. Sprache, und andere Einstellungen.
Junke: Virus
+ Ordner Hervorhebung von MNachrichten Voreinstellungen fir Crdner

Diese Emstellungen andern die Art, i der Thre Ordner
angezeigt und mampuliert werden,

Passwort andermn

Hier kénnen Sie das Passwort Thres E-MWail-Eontos
andern.

SpamVirus Filterung

Hier kémmen Sie bestimmen wie die Flut von
eingehenden unerwinschten E-Iails (Spam) behandelt
werden soll. Diese Emstellungen sind akte fir
Webmail und fir Thr eigenes E-Ivfail Programm.

|®_1 Fertig

’_ ’_ E |4 Tnternet Y
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Leiten Sie alle Ihre einkommenden E-Mails automatisch weiter:
Geben Sie die E-Mailadresse vom gewiinschten E-Mail-Empfanger ein.

Option: Sie haben die Mdglichkeit, Ihre eingehenden E-Mails an mehrere Personen
gleichzeitig weiterzuleiten. Hierfur schreiben Sie weitere E-Mailadressen ins Feld (Pro
Eintrag eine Zeile).

Falls Sie eine Kopie der weitergeleiteten E-Mail in Inrem eigenen Posteingang behalten
mdchten, klicken Sie auf ,Lokale Kopie hier behalten®.

Aktivierung der E-Mail-Weiterleitung:

Klicken Sie auf ,Aktiv* sobald sie die Weiterleitung aktivieren mdchten und sichern Sie Ihre
Einstellungen unter ,E-Mail-Weiterleitung sichern®.

Deaktivierung der E-Mail-Weiterleitung:

Mochten Sie die Umleitung deaktivieren, dann Iéschen Sie den Haken bei ,,Aktiv* und sichern
Ihre Einstellungen unter ,E-Mail-Weiterleitung sichern®.

/3 SquirreMail 1.4.8 - Microsoft Internet Explorer = ] [ |
J Datei  Eearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7 | ;','
J Q Zuriick - () ~ \ﬂ \ELI ;\J | j_\: Suchen ‘{;;.1'\'{’ Favoriten @ Medien €< | o = = ﬁ &b
JP.dregse Iﬁ}j https: /fmaill .icsurselva,chysquirrelmailfsrcfwebmail php j |J Links *
Ordner Abmelden
Letzt;ﬂ‘zk;?;; ;1;nmg: E-Mail schretben  Adressen Ordner Optionen  Suchen Hilfe Souirrelllail
(Auf neue ’EMaﬂs prifen)
- INBOX Optionen - Autoheantworter, E-Mail- Weiterleitung
Dirafts
Sl Hier haben Sie verschiedene Méglichkeiten eingehende E-Iails mu behandeln.
Trash dleeren) Achtung: Falls Sie die E-Ivlail-Weiterleitung alktiviert haben, werden Sie keine Eopien der MNachrichten in Threr MWailbox
Junk: Spam finden, ausser Sie wiahlen die Cption Lakale Kopie hisr behalten.
:(f:)m:i{r:lﬂfnus E-Mail- Weiterleitung: ~ Alle e eiterleiten an: (Ein Eintrag pro Zeile)
Ll meincheffihredomain. ch
=
@ olale Kopie hier behalten
(S
(m\-‘\-’eiterleitung sicm
— i —
Autobeantworter: Automatisch genenerte Antwort an Absender retournieren
{Abwesenheitsnotiz) [Heue Abwesenhettsnotiz]
Es sind momentan 0 aktive Eintrage in der Autobeantworter- Ausnahme-Liste.
[Werwalte die Liste hier]
12T I
[ &] Fertig l_ l_ ré_ |4 Trernet Y
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2.2 Abwesenheitsmeldungen erstellen

Klicken Sie im Register ,Optionen” auf ,Autobeantworter, E-Mail-Weiterleitung*“

<} squirrelMail 1.4.8 - Microsoft Internet Explorer : - 1Ol =]
J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favaoriten  Extras 7 | :,'
J @ Zurick - J e \ﬂ @ : ;\J | ,'__\i Suchen \:‘:'\'/ Favoriten @ Medien Q-‘? | - .,7 o | ﬂ b’
J Adresse I@ https:/imaill .icsurselva, chyfsquirrelmailfsrc fwebmail. php j “ Links **
Ordner Abmelden
Leml\il ‘:lit?-;];s;;mg: E-Mail schrethen  Adreszen OrdneSuchen Hilfe Sequirreltlail
rAuf neue E-Iails petifers
- IMBEOX Optionen - Autobeantworter, E-Mail-Weiterleitung
Dirafts
Sl Hier haben 3ie verschiedene Méglichkeiten eingehende E-Iails zu behandeln.
Trash (leeren) Achtung: Falls Sie die E—Maﬂ—Weiterleitmg al?tiviert haben,. werden Sie k_El‘IIIE! Kopien der Machrichten in Threr Mailbox
Tusle: Spam finden, ausser Sie wihlen die Cption Lokale Kopie hier behalten.
g E-Mail-Weiterleitung:  Alle eingehenden E-Mails weiterleiten an: (Bin Eintrag pro Zeile)
+ Ordner |
=
¥ Lokale Kopie hier behalten
M Aktiv
E-tdailweiterleitung sichern |
Autoheantworter: Automatisch generierte Antwort an Absender retournieren
{Abwesenhettsnotiz) eue Abwesenheitsnotiz]
Es sind momentan 0 aktive Eintrage in der Autobeantworter- Ausnahme-Liste,
[Werwalte die Liste hier]
d | o
@ [ 18 e /

Klicken Sie auf ,Neue Abwesenheitsnotiz“ wenn sie eine neue Abwesenheitsmeldung
erstellen moéchten.

Sobald Sie eine Abwesenheitsnotiz erstellt haben, erscheint diese in derselben Spalte in
Ubersichtsform (siehe Abbildung auf Seite 9 dieser Dokumentation).
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Verfassen Sie einen Text im Textfeld ,Nachricht”

Falls gewlnscht, kdnnen Sie den Text in der Zeile ,Betreff* &ndern.

Sie haben die Mdglichkeit, das Datum der Aktivierung einzugrenzen indem Sie ,Von Datum:*
,Bis Datum:" festsetzen. So mussen Sie nach |hrer Abwesenheit nicht daran denken, die
Abwesenheits-Meldung zu deaktivieren, da dies automatisch geschieht.

Klicken Sie auf , Aktiviert”

Wahlen Sie ausschliesslich: ,Nur einmal antworten®!

ACHTUNG: die Option ,Immer antworten® kann zu einer ewigen Schlaufe mit einer anderen

Abwesenheitsnotiz fihren und somit Ihren Posteingang Uberfillen.

Speichern Sie lhre Einstellungen mit ,Sichern®.

hans muster @ihredomain.c h
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Ihre Abwesenheitsnotiz wird nun in der Spalte ,Autobeantworter” ersichtlich.

Von hier aus haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Abwesenheitsnotiz zu editieren, zu I6schen und
den Status von Aktiv auf Inaktiv zu setzen (indem Sie 1 x auf das (Ja) klicken wechselt der
Status automatisch von Ja auf Nein).

Sie haben die Mdglichkeit, mehrere Abwesenheitsnotizen zu erstellen. Jedoch kénnen nicht
mehrere Abwesenheitsnotizen gleichzeitig ,,Aktiv* sein.
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2.3 Autobeantworter-Ausnahme-Liste

Hier kbnnen Sie diejenigen E-Mail-Absender festlegen an welche keine

Autobeantworter-E-Mails gesendet werden sollen. Dies kann zum Beispiel nitzlich sein
fur Mailing-Listen.

Klicken Sie auf ,Verwalte die Liste hier*

Wabhlen Sie ,Neuer Eintrag"
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Geben Sie im Feld ,Adresse:” die E-Mail-Adresse des Empfangers ein, der keine
Autobeantworter-E-Mail erhalten soll.

(Das Kommentar-Feld dient Ihnen als eigene Notizvorlage)

Klicken Sie auf ,Aktiv* und speichern Sie lhre Angaben mit ,Sichern”

-

Sie kdnnen beliebig viele Eintrage in dieser Liste erstellen und aktivieren.

Von hier aus kdnnen Sie die Abwesenheits-Ausnahme-Nachrichten editieren, [6schen und
den Status von Aktiv auf Inaktiv setzen.
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3. Kontakt

Falls Sie Fragen zum Webmail haben bzw. falls Sie im Register ,Hilfe* keine Antwort auf

Ihre Frage finden, kontaktieren Sie uns per E-Mail: info@icsurselva.ch oder rufen Sie uns an:
081 936 03 75.
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