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ICSurselva-Webmail ermöglicht Ihnen, überall und jederzeit auf Ihre E-Mail zugreifen zu 
können und dient Ihnen als: 

o Adressbuch 
o Mailreader 
o Maileditor 

 
 
 
1. Einloggen ins Webmail:  
geben Sie „mail1.icsurselva.ch“ in der Adresszeile Ihres Internet-Browsers ein 
Loggen Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem persönlichen Passwort ins Webmail ein. 
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2. Arbeiten im Webmail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im Register „Optionen“ finden Sie eine Übersicht und eine Anleitung der verschiedenen 
Möglichkeiten die das ICSurselva-Webmail zusätzlich zu den üblichen Mailfunktionen noch 
zur Verfügung stellt. 
 
Im Register „Hilfe“ finden Sie Anleitungen zu den verschiedenen Möglichkeiten des 
Webmails. 
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2.1  Eingehende E-Mails weiterleiten 
 
 Klicken Sie im Register „Optionen“ auf „Autobeantworter, E-Mail-Weiterleitung“ 
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Leiten Sie alle Ihre einkommenden E-Mails automatisch weiter: 
Geben Sie die E-Mailadresse vom gewünschten E-Mail-Empfänger ein.  
 
Option: Sie haben die Möglichkeit, Ihre eingehenden E-Mails an mehrere Personen 
gleichzeitig weiterzuleiten. Hierfür schreiben Sie weitere E-Mailadressen ins Feld (Pro 
Eintrag eine Zeile). 
 
Falls Sie eine Kopie der weitergeleiteten E-Mail in Ihrem eigenen Posteingang behalten 
möchten, klicken Sie auf „Lokale Kopie hier behalten“. 
 
Aktivierung der E-Mail-Weiterleitung: 
Klicken Sie auf „Aktiv“ sobald sie die Weiterleitung aktivieren möchten und sichern Sie Ihre 
Einstellungen unter „E-Mail-Weiterleitung sichern“. 
 
Deaktivierung der E-Mail-Weiterleitung: 
Möchten Sie die Umleitung deaktivieren, dann löschen Sie den Haken bei „Aktiv“ und sichern 
Ihre Einstellungen unter „E-Mail-Weiterleitung sichern“. 
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2.2  Abwesenheitsmeldungen erstellen 
 
 Klicken Sie im Register „Optionen“ auf „Autobeantworter, E-Mail-Weiterleitung“ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf „Neue Abwesenheitsnotiz“ wenn sie eine neue Abwesenheitsmeldung 
erstellen möchten. 
 
Sobald Sie eine Abwesenheitsnotiz erstellt haben, erscheint diese in derselben Spalte in 
Übersichtsform (siehe Abbildung auf Seite 9 dieser Dokumentation).  
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Verfassen Sie einen Text im Textfeld „Nachricht“ 
 
Falls gewünscht, können Sie den Text in der Zeile „Betreff“ ändern. 
 
Sie haben die Möglichkeit, das Datum der Aktivierung einzugrenzen indem Sie „Von Datum:“ 
„Bis Datum:“ festsetzen. So müssen Sie nach Ihrer Abwesenheit nicht daran denken, die 
Abwesenheits-Meldung zu deaktivieren, da dies automatisch geschieht. 
 
Klicken Sie auf „Aktiviert“ 
 
Wählen Sie ausschliesslich: „Nur einmal antworten“! 
ACHTUNG: die Option „Immer antworten“ kann zu einer ewigen Schlaufe mit einer anderen 
Abwesenheitsnotiz führen und somit Ihren Posteingang überfüllen. 
 
Speichern Sie Ihre Einstellungen mit „Sichern“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

hans muster @ihredomain.c h 
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Ihre Abwesenheitsnotiz wird nun in der Spalte „Autobeantworter“ ersichtlich. 
 
Von hier aus haben Sie die Möglichkeit, Ihre Abwesenheitsnotiz zu editieren, zu löschen und 
den Status von Aktiv auf Inaktiv zu setzen (indem Sie 1 x auf das (Ja) klicken wechselt der 
Status automatisch von Ja auf Nein). 
 
Sie haben die Möglichkeit, mehrere Abwesenheitsnotizen zu erstellen. Jedoch können nicht 
mehrere Abwesenheitsnotizen gleichzeitig „Aktiv“ sein. 
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2.3  Autobeantworter-Ausnahme-Liste 
 Hier können Sie diejenigen E-Mail-Absender festlegen an welche keine
 Autobeantworter-E-Mails gesendet werden sollen. Dies kann zum Beispiel nützlich sein 
 für Mailing-Listen. 
 
 Klicken Sie auf „Verwalte die Liste hier“ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wählen Sie „Neuer Eintrag“ 
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Geben Sie im Feld „Adresse:“ die E-Mail-Adresse des Empfängers ein, der keine 
Autobeantworter-E-Mail erhalten soll. 
 
(Das Kommentar-Feld dient Ihnen als eigene Notizvorlage) 
 
Klicken Sie auf „Aktiv“ und speichern Sie Ihre Angaben mit „Sichern“ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie können beliebig viele Einträge in dieser Liste erstellen und aktivieren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Von hier aus können Sie die Abwesenheits-Ausnahme-Nachrichten editieren, löschen und 
den Status von Aktiv auf Inaktiv setzen. 
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3. Kontakt 
 
Falls Sie Fragen zum Webmail  haben bzw. falls Sie im Register „Hilfe“ keine Antwort auf 
Ihre Frage finden, kontaktieren Sie uns per E-Mail: info@icsurselva.ch oder rufen Sie uns an: 
081 936 03 75. 
 
 


